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Gioi thigy
Sé tay nay bao gém hai phan.

Tt ca cac khoa dao tao va tai lieu dwoc xay dwng trong khudn khd dw an SWAP phai c6
san trén nén tang dién t&r HOOU (Pai hoc mé& trwc tuyén Hamburg). Vi vay, Phan 1 cla
hwéng dan tai liéu nay khuyén khich ban s dung chirc ndng nén tdng nhw moét gido vién.
Xin lwu y réng giao dién ngwdi ding hién nay chi xuét hién bang tiéng Blrc. Déng thdi, phan
ctia dw an SWAP vé céac thong tin khéa dao tao va tai liéu la bang tiéng Anh. Tham chi néu
didu nay c6 thé gay ra mot s nhdm 1an lac bat dau, ching téi moi ban ther va lwét qua trén
nén tang cho lan tiép can dau tién cda ban va dé lam quen véi nd va véi cac thuat ngiy
chinh. M6t bang thuat nglr ma hau hét I tir ngl bang tiéng Bl c6 lién quan nhat, cac muc
thwe don, chi giai and tin nhan canh bao/théng tin dang dwoc dich sang tiéng Anh va sé
dworc viét thém thanh mét chwong vao tai liéu hwéng dan nay ngay khi cé thé.

Mét Iwu y lién quan th& hai d6 la nén tdng HOOU cung c&p mot sé chirc ndng ma co thé rat
hiru ich cho giang vién va sinh vién cta Trwdng Dai hoc Ky thuat Hamburg nhwng lai khéng
cho phép cac khéa hoc sau cta dy an SWAP. Vi vay, chdng téi khéng mé ta ching & day:
xin vui 1dng tham khao tro’ gitip trwe tuyén ctia HOOU (bang tiéng Birc) néu ban mudn kham
phé chi tiét hon tt ca cac tinh ndng c6 san cla nén tang.

Phan 2 cua tai liéu nay sé cung cap cho ban cac goi y lam thé nao dé thiét ké va lap ké
hoach mét khoa hoc. Day khéng phai la quy dinh bat budc, chi la goi y va kién nghi rat ra tiy
cac kinh nghiém trwéc day, dac biét trong trwdng hop day 1a 1an diu ban phat trién va thuc
hién mét khéa hoc dwoc hd tro bdi OOLMS.

Xin lwu y rang sé tay nay dw dinh danh cho gidng vién va gido vién. Diéu d6
ngu y rang trwdc khi tai lén mot khéa hoc hoéc tai liéu hoc, ban sé mat mot
thdi gian lam quen véi nén tang.

Ban c6 thé tim th4y thong tin chi tiét lam thé nao lwét qua trang HOOU trong
san pham dy an 4.2 — So tay sinh vién.

Tai liéu hién nay khong tring 1ap théng tin d6. Do d6, ban dwoc gidi thiéu dé
doc va tim hiéu so tay sinh vién nhw la mét sy gidi thiéu cua ndi dung trong
tai liéu nay.
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PHAN I -NEN TANG

1  PANG KY NEN TANG

Buwdc dau tién chac chan phai thwe hién 14 tiép can nén tang va dang ky.

DB&ng nhap vao tén mién https://www.hoou.de/ . Ty thudc vao trinh duyét ctia ban, ban cé
thé nhan dwoc thdng bao cung cép ban dich ty déng cua trang sang ngén ngir méc dinh cta
ban.

&2 SWAP_D4.2_IFOA_UserHandboo: X Hamburg Open Online Universic,. X = = V. = X
& C & hooude G & r % [] o :
PEMA Fit for 4.0 NEGHTRA SWAP SCLASS XL4HET STEM for future CoBle EEP ﬁ CoVEE( CoVt tedesco italiano Pox n »

Inhalte v Aktuelles v Google Translate

Werde Teil der HOOU-Community!

Was mochtest
du heute lernen?

Du suchst Antworten auf globale Fragen, willst dir Wissen
aneignen, Neues entdecken und wissenschaftliche Phanomene

verstehen? Finde im HOOU-Universum das, was dich interessiert!

Duwai day 1a mét vi du tiéng Y:

Trong phan tiép sau ching tdi gia du rang ban khéng chon chirc nang dich tw ddng (di nhién

+ & =

contenuto ¥ Wir verwenden Cookies!

Hilf uns, unsere Website zu verbessern! Indem du auf die Schaltfliche "Alles
akzeptieren' klickst, erklarst du dich mit der Speicherung von Cookies zum Alles akzeptieren
Zweck der Verbesserung unserer Dienste und der Datenverkehrsanalyse
einverstanden. Du kannst deine Zustimmung &ndern, indem du auf die

detaillierten Einstellungen klickst.

Alles ablehnen

Hier findest du unser Impressum.

Cosa vorresti imparare oggi?

Yl_ ’ - ; - =',m Cerchi risposte a domande globali, vuoi acquisire

conoscenze, scoprire cose nuove e comprendere

fenomeni scientifici? Trova cio che ti interessa

nell'universo HOOU!

Trong béat cr tredng hop ndo, ban sé nhan dwoc clra sd cookie:
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B&m vao “Alles akzeptieren” néu ban muén nhan dworc tt ca cookies, hodc bam vao “Alles
ablehnen”, néu ban khéng muédn nhan ching.

Bay gi®» ban c6 thé bat dau tién trinh d&ng ky.

LASS XLAHET STEM for future CoBle EEP ﬁ CoVE ECH CoVE HAMK

HOloOU
ad

Melde dich bei der Hamburg Open Online
University an!

E-Mail-Adresse

| |

Passwort

Bam vao nat dang ky "Anmelden" & phia trén Passuort e gessn? Bessuon pcetien
bén phai: mot cira sé méi dwoc mé ra. Dang ky
bang cach bAm vao nut "Registrieren” cudi cuing el 30 o
6, bén dch’),I Die Anmeldung bel der HOOU ist kostenlos und bietet dir folgende Vortele:
' — * InTea t du dich mit anderen Nutzer:innen austauschen und
n lernen.

gemeir

*  Mit der Teilnehmen-Funktion kannst duimmer im Blick behalten, welche

registrieren

Trong clra s méi, nhap dia chi email cGa ban
("E-mail-Adresse").

\SS XL4HET STEM for future CoBle EEP ﬁ CoVE ECH CoVE HAMK E‘

Chung téi thwe sw khuyén ban la st
dung dia chi email ma ban thudng
Werde Teilder HOOU-Communty! Xuyén dung bdi vi ban sé nhan dwoc
moét email tryc tiép trén email dwoc
: chi dinh dé két thuc giai doan dang
I ky.

)
:f)

{1

™= Tao ra mot mat khdu ma&i "Neues Passwort".

(._-— Xac nhan mat khdu méi cta ban bang céach

nhap 1an hai ("Passwort erneut eingeben").

Bang cach danh dau vao 6 bén dwéi, ban chap
nhan chinh sach quyén riéng tw va viéc sw
dung di liéu ctia minh.

Bay gi® ban c6 thé tién hanh viéc dang ky bang
cach nhap nut 'Registrieren’.
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Mbt clra s man hinh sé xuat hién, gidng nhw dwéi day:

Registrierung - HOOU X + v - a 3¢
< C @& hooude/signup G o & 2 % 0O o g
Vietnam

Inhalte ~ Aktuelles ~ Uber die HOOU ~ Hilfe Anmelden

Registrieren @

Werde Teil der HOOU-Community!

Registrierung erfolgreich
Wir haben dir eine E-Mail gesendet. Bitte rufe den Link darin auf, um die
Registrierung abzuschlieBen.

Bereits registriert? zur Anmeldung

Day 1a théng bao chao mirng ban dén véi nén tadng va moi ban kiém tra dia chi email da
dwoc chi dinh va xem c6 email xac nhan va hoan tat viéc dang ky hay khéng.

Xin lwu y réng thw dén tr no-reply@hoou.de : néu ban khéng nhan dwoc
email thi hay kiém tra xem né c6 bi dwa vao thw rac hay khéng.

Vi vay, ban hdy mé& email va kiém tra. Noi dung email doc gibng nhu dwéi day:

=] T Deine Registrierung bei der HOOU - Messaggio (HTML) ? E - x
MESSAGGIO

~ A~ ~ 7 = . o~ ey
# Ignors x @ (&4 (3 B Rivmione Relazione progr... £ Al respansabile Y B Regole X |> & #i v O\
J Rﬁ(-d . (—d ‘ |-) ET Messaggio di p... (2 Rispondi ed ... . 8 onetote . omoiets oy (2 Elementi conelati=
. imina ispondi Rispondi Inoltra osta egna come Completa raduci ‘oom
Posta indesid. = P P g Altro ~ = S g p
s 2 tutti U # Creanuova - BPadonic gileggere - < [t Seleziona~
Elimina Rispondi Azioni rapide o Sposta Categorie o Modifica Zoom P

mercoledi 16/11/22 16:56
no-reply@hoou.de
Deine Registrierung bei der HOOU
A boeti@ifoa.it

O Fare clic qui per scaricare le immagini. Per motivi di privacy, il download automatico di slcune immagini del messaggio non € stato eseguito.

Lieber HOOU-Nutzer:in,
vielen Dank fiir deine Anmeldung bei der HOOU.

Bitte folge diesem Link, um die R bzuschlieB:

Beste GriBe

Deine HOOU
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Va théng bao cho biét:

Kinh gt ngwai sty dung HOOU,

Cam on ban da dang ky HOOU.

Vui long truy cdp dwong link nay dé hoan thanh viéc ddng ky .
Kinh chao

HOOU

B&m vao duwong link dé hoan thanh viéc dang ky.

H L Willkommen bei der HOOU - Messaggio (HTML) ? 3 - x
MESSAGGIO

o~ ~ v =Y T — 5 - < 1 v
R lgnore x & (E—(l 3 R nene Relazions progr... £3 Al responsabile Y Regale [ |b 3y dhTow Q
L(' EJ Messaggio di p... & Rispondi ed eli Wi OneNote [E) Elementi correlati -
& Postaindesid. - Elimine  Rispondi Rispondi Inaltra. [T o - ¥ Cren muove 2| Seosta 7 - Segna come Completa | Traduci Zoom
. a tutti v - EPAdonic  galeggere - . [% Seleziona~
Elimina Rispondi Azioni rapide 1] Sposta Categorie w Modifica Zoom ~
mercoledi 16/11/22 16:57
no-reply@hoou.de
Willkommen bei der HOOU
A boetti@ifoa.it
@ Fere clic qui per scaricare le immagini. Per motivi di privacy, il download automatico di alcune immagini del messaggio non & stato eseguito.

Hallo und herzlich willkommen bei der Hamburg Open Online University!

Wir freuen uns sehr, dich in unserer HOOU-Welt begriifien zu diirfen. Dein Konto ist nun nutzungsbereit.

Leg direkt los!

Lass dich von unseren Leminhalten inspirieren oder halt dich im Bereich Aktuelles iiber die vielen HOOU-Aktivitdten, Veranstaltungen oder mit unseren Podcasts auf dem Lavfenden.
Hast du Fragen oder benstigst du Hilfe, um z B. dein Profil anlegen zu kénnen? Dann findest du hier Antworten und Informationen.

Du mochtest uns noch etwas mitteilen? Dann freuen wir uns tiber Anregungen und Feedback von dir.

‘Wit wiinschen dir eine tolle Entdecky durch das HOOU-Universum!

Dein Team der Hamburg Open Online University

DPéng thoi, ban s& nhan dwoc email 1an hai, chao ming ban gibng nhw duéi day:

Tin nhan cho biét:

Chung tdi han hanh chao mumg ban dén véi thé giéi HOOU cda ching toi. Tai khodn cda
ban hién da s&n sang dé si dung.

Hay bat dau ngay!

L&y cdm hdng tir néi dung hoc tap cda chiing tdi hodc cap nhat nhiéu hoat déng, sw kién
hay podcast cia HOOU trong phén Tin tuc.

Ban c6 bt ct¥ cau héi hodc ban cén sw hé tro, vi du dé tao ra hd so cua ban? Va rdi ban sé
tim thdy cau tra 16i cAc cac théng tin & day.

Ban cé mudn noi véi ching téi diéu gi khac khéng? Sau dé, chang tdi rat vui dé nhan duoc
dé xuét va phan hdi cda ban.

Chadng t6i chdc ban c6 mét hanh trinh kham pha tuyét voi qua vi tru HOOU!

Nhém Bai hoc M& Truc tuyén cia ban

Puong dan lién két sé dwa ban tré lai trang ddng nhap ma noi ban can déng nhap lai dia chi
email (E-mail-adresse) va mat khau (Passwort) dé tiép can day du vao nén tang.

Xin lwu y rang sé c6 cac théng bao khac c6 thé xuét hién trén man hinh sau Ian truy cap day
da dAu tién cda ban lién quan dén vi du: cac tinh ndng méi trén nén tang. Vi du ban c6 thé
thay ctra sb nhw thé nay:
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€ SWAP_D4.2_IFOA_UserHandboo! X Registrierung - HOOU x E-Maik-Vereinbarung - HOOU X 4 ~ - X
& ¢ & hooude/email-agreement o B a2 %« %0 o H
PEMA Fitfor 4.0 NEGHTRA SWAP SCLASS XLAHET STEM for future CoBle EEP i CoVEECH CoVE HAMK i EFVET Thematic Tea... ! Erasmus+ platform »

inhatte ~  Erstelen *  Aktuelles ~ HOOU (iber dieHOOU = Hiffe c Q

Lass dich per E-Mail iiber Aktivitaten in deinem Team
informieren

Auswahl speichern vielleicht spater

Austausch Konzept Hommunikation HOOU

Feedback und Fragen Was ist die HOOU? Kontakt Impressum
Newsletter abonnieren Filr wen st die HOOU? Koaperationen Datenschutzerkdarung

Blog-Archiv Was sind HOOU-Materialien? Presse Nutzungsbedingungen
Systemanforderungen

Trong trwdng hop nay, thdng bao néi rang:

Hay thdng b&o bang email vé cac hoat déng trong nhoém ban

Xin chao nguwdi dung,

C6 mot tinh ndng méi thuc té: Tir bay gio, ban c6 thé duoc théng béo vé céc tuong tac tir
nguoi dung khac bang email. Vi dy, ban sé nhan duoc ngay mét théng bao khi

yéu cdu cua ban tham gia nhém duoc chép nhén

moét ai dé6 mudn tham gia nhém ma ban dang quan ly

c6 cac sw kién mai trong mét nhém hodc co héi hoc ma ban theo déi.

Chung tdi cén sw cho phép cda ban dé gui théng bao qua email cho ban. Ban c6 thé dinh
céu hinh nhiing gi ban muén duwoc théng béo trong cai dat hé so ctia minh bét ky IGc nao.
Trong chinh sach bdo mét cda ching toi, ban cé thé doc duoc di liéu nao chung téi dang xd
ly khi gi#i email.

Néu ban khéng doc dworc tiéng Blrc, ching t6i khuyén ban st dung dich trwc tuyén dé hiéu
xem céac théng bao nay ¢ lién quan dén ban hay khéng.

Trong moi trwdng hop, chic mirng ban! Ban hién da dang ky chinh thic trén nén tang nay.

Bay gi& ban c6 thé dang nhap bang email va mat khiu cla ban va bt dadu s& dung moi
trwdng HOOU.
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2  THUCPON NGUOI DUNG

Khi ban d&ng nhép, ban c6 thé truy cap thuc don ngudi ding
tr goc trén cung bén tay phai, nhap vao “hinh dai dién” ctia ban
tlre la hinh dai dién ngay bén canh kinh ltp. D6 chi la mat coo
theo mé&c dinh nhwng di nhién ban c6 thé thay thé n6 bang anh

cda ban.

Nhap vao do, ban sé mé thwc don tir trén xuéng
v&i cAc muc sau:

W — *
Mein Lernbereich (Khu vwc nghién cu la toi
A s (,ULz"C,ge,C“’ucu‘?o) - % 2 * 00
Trong phan nay, ban c6 thay cac khdéa hoc ma ban -
c Tea... Erasmus+ platform »

da tham gia, cac nhém hoc ma ban cé thé tham

gia, cac dau trang c6 thé ban da Iwu cho nhirng e I e ) n
bai hoc cu thé va sé thich cda ban.

Mein Lernbereich

Mein Profil (H6 so’ cua toi)

Dwéi muc “Hb so cla toi”, ban cé thé quan ly div
liéu c& nhan cua ban va quyét dinh théng tin gi
dwoc hién thi cong khai. Vi du: tai day ban cé thé
quyét dinh xem liéu hinh dai dién va tén cta ban
c6 bi thay thé trong doi va trong cac nhém hoc tap
ma ban tham gia hay khéng. Bac biét trong muc @ Abmelden
nay, ban c6 thé thay di mat khau cda minh. Ban
c6 thé truy cap viéc cai dat d& dwoc thdong bao khi
c6 mot diéu gi maéi/tha vi xay ra.

¥ Mein Profil
€ Meine Inhalte

[1 Lesezeichen

Mein Inhalte (N6i dung cua toi)

Ban c6 thé xem va tim kiém tat ca cac ndi dung ma ban da tao ra, hodc chia sé véi ban ma
trong bat cr tredng hop nao ban cé quyén truy cap dwoc chia theo co hdi hoc tap, tai liéu,
doi nhém va céc tai liéu dwoc tai lén

Lesezeichen (DAu trang)

Trong méi chwong trinh do tao, tai liéu hodc nhém, ban sé tim thay mét nat “lwu” ma ban c6
thé danh dau trang. Ban co6 thé xem va danh lai ddu trang trong thwc don ngudi dung. Ban
ciing c6 thé danh dau trang theo cac thuat ngir cu thé trong thyc don ngwdi dung.

Bearbeitungsrechte (Quyén chinh stra)

Tai day ban c6 thé Gy quyén cho ngudi dung khac dé tao co hoi hoc tap va tai liéu cho ban
va chinh stra ndi dung hién c6 cta ban. Chi can nhap dia chi email cia nhitng ngudi ban
mudn Gy quyén.

Abmelden (DPang xuét)
Nhép vao day dé dang xuét khai nén tdng HOOU.
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1 THUC PON CHINH

Thwe don nguwoi dung chi 1a mét trong nhirng tinh nang ban co6 thé truy cap sau khi ban
dang nhap nén tang HOOU. Trén thuc té, thanh trén cuing sé hién thi nhw sau day:

‘Werde Teil der HOOU-Community!

Ngoai thwc don ngwdi dung, c6 7 muc ndi dung ban co thé truy cap. T trai sang phai chiing
gbm:

Inhalte (N&i dung)
Thwc don nay cho phép ban Iwét qua cac ndi
dung nén tang. Bang cach nhap vao né, mét thuc
don tlr trén tha xudng xuat hién, liét ké cac hanh
Entdecken dong tim kiém cé thé:

Inhalte +

Entdecken (kham pha), c6 nghia la duyét moi
th& ¢ s8n trén nén tang.

Lernangebote B B .
N Lernangebote (co héi hoc tdp), han ché viéc
tim kiém trong khéa hoc (trong thuat ngi» HOOU
Materialien dwoc goi la “co hdi hoc tap”).

Materialen ( tai liéu), han ché viéc tim kiém
Teams trong tai nguyén hoc tap.

Teams (d6éi nhém), cho phép ban duyét gitra cac

_ nhom hién cé tham gia vao cac chi dé cu thé.
Mediathek

Mediathek (thw vién truyén thdng), cho phép
ban duyét cac phwong tién truyén théng hién cé
trén nén tang cho bét ky hinh thirc nao.

DU ban Iwa chon nhw thé nao, cac bo loc sé gilp
ban tinh chinh lai tim kiém cuda ban.

Erstellen (Tao ra)

Thwyc don nay cho phép ban tao ra méi trwdng
ma & dé co thé tai len dwoc tai liéu va cac co hoi
hoc tdp méi cling nhw ¢ thé thanh 1ap cac doi
nhém maéi. Bang cach nhap vao n6, mét thue don
tr trén tha xudng xuat hién, liét ké cac hanh déng
tim kiém c6 thé:

Erstellen =«

| ernangebot erstellen

Material erstellen Lernangebot erstellen (tao co héi hoc tap),
cho phép ban tao ra “cai hdp” sn sang chao don
mot khdéa hoc méi. Biéu nay dwgc mo ta chi tiét

Teamn erstellen trong chwong 4.

Material erstellen (phat trién tai liéu), cho phép

Datei(en) hochladen ban tao ra “cai hdp” sdn sang chao don tai liéu
hoc tap moi. Dieu nay dwgc mo ta chi tiét trong

chuong 5.
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Team erstellen (thanh |dp déi nhdm), cho phép
ban thanh 1ap cac nhém sinh vién. Chic nang nay
hién khéng dwoc sir dung ngay lap tic do d6 hién
khéng dwoc mo ta thém trong sb tay nay.

Datei(en) hochladen (tai 1én (cac) tai liéu), cho
phép ban thém cac tép m&i dwdi bat ky hinh thic
nao vao nen tang.

Aktuelles (cap nhat)

Phan nay la mot phan cung cép théng tin, bao
gdm nhitng gi da xdy ra gan day nhét trén nén
tang. Bang cach nhap vao n6, mét thyc don tir
trén tha xubng xuét hién:

Uberblick

Uberblick (téng quan), cé nghia la duyét moi thir
gan day nhét trén nén tang.

Neuigkeiten (Tin tdec), duyét cac tin tlc.
Veranstaltungen (Sw kién), duyét bat ky sw kién

Neuighkeiten

Veranstaltungen nao dwoc lién két véi cac chwong trinh dao tao
hién co.

Einblicke Einblicke (Két qua tim kiém), duyét cac bai viét
cu thé dé dao sau kién thirc hoac diéu tra cac chu
dé cu thé..

Podcastepisoden . x . a A R
P Podcastepisoden (chuoi tép am thanh), duyét

cac tép am thanh 1a mét phan cla cac khoéa hoc
dao tao cu thé do gido vién phan céng dwéi dang
cac thuwdc phim dai tap.

DU ban Iwa chon nhw thé nao, cac bé loc sé gitp ban tinh chinh lai tim kiém cuta ban.
Biéu twong nay dwa ban tré lai trang chu cla trang web HOOU.

Uber die HOOU (Vé HOOU)

Muc nay cho ban biét thém vé HOOU. B&i vi muc nay
Uber die HOOU khéng lién quan truc tiép dén ndi dung hoc tap nén chang
t6i khéng di sau vao.

Hilfe (H6 tro)
Muc nay mé ra trang hé trg ciia nén tdng HOOU.

Kinh lp mé& ctra sb tim kiém. Céng cu nay dé
tim kiém trwc tiep nén tang HOOU cho bat ky tw
hay chu dé nao.

2 TAO MOT KHOA HOC MOI/CO HOI HOC TAP
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Nén tdng HOOU cho phép gidng vién tao va dwa vao méi truéng hoc tdp mai véi cac noi
dung. Nhuw d3 dy doan & cac chwong trwdce, diéu nay cé thé dwoc thwe hién bang cach nhap
vao ‘Erstellen’ trong thic don chinh, va sau d6 nhap vao ‘Lernangebot erstellen’ trong danh

Start / Entdecken / Lernangebot / Bearbeiten / Lernangebot bearbeiten

Lernangebot erstellen

Uberblick Metadaten Priifen

Metadaten bearbeiten >

Permalink

Vorschau

et foevees b dedprojects/new/edit und keini t ent

sach tha xudng twong rng.

Viéc thiét k& chwong trinh dao tao thuc té c6 bbén phan, dwoc liét ké trong cac thanh twong
&rng trong trang dwoc mé ra: tdng quan, ndi dung, siéu dir liéu va thir nghiém. Hay dé ching
t6i c6 cai nhin chi tiét hon vé chang.

4.1 Tab tong quan (Uberblick)

'Trang bia' ctia chwong trinh dao tao dwoc tao & day. N6 nham cung cap mot cai nhin tdng
quan ndi dung va phwong phap cla co hoi hoc tap (khéa hoc). O day ciing c6 khong gian
danh riéng cho théng tin vé t6 chirc nhw 1ap ké& hoach sw kién gap mat truc tiép hodc céac
yéu cau vé ky thuat dac biét ma nguwoi tham dy nén tinh dén.

Sau khi nhap Tiéu dé (Titel) — mot Lién két cé dinh (Permalink) dwoc tao tw ddng ti tiéu
dé cha chwong trinh hoc. Lién két c6 dinh Ia mét phan cda “trinh dinh vi tai nguyén théng
nhat” (URL) dén chwong trinh hoc clia ban. Ban c6 thé nhap mét lién két cé dinh khac. Sty
dung du gach néi thay vi khoang cach va khéng ding céac ky tw ddc biét. Sau khi ban lvu
lai chwong trinh hoc, ban khong thé thay déi lién két ¢ dinh.

Hinh anh xem trwéc (Vorschau) dwoc hién thi trén trang théng tin Co hdi hoc tap ciing
nhw trong cac dé xuét va két qua tim kiém. N6 c6 thé 1a mét biéu twong, hoac béat ky bic
tranh hodc hinh anh nham tich hop triec quan véi tiéu dé cta co hoi hoc tap nhuwng khdng
cha ndi dung dé cé thé phuc vu muc dich theo kich thwéc hién thi khac nhau. Trong hau
hét cac man hinh, hinh anh dwoc cat theo ty 1& 16:9. Ban nén st dung hinh anh co ty leek
16:9 va dd phan giai it nhat Ia 1000x563 pixels. Ban xem truwdc ciing ¢ thé 1a mét video clip.
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CA&c phan ti&p theo cho phép ban cung cip thém théng tin vé khéa hoc clia ban. Théng tin bat budc
dugc danh dau nhu vay, cac théng tin khdc thi tly chon. Ngay sau khi ban nhap tiéu dé, ban cé thé
lwu né va tiép tuc lam viéc vdi né sau.

Trong s6 cac thdng tin b6 sung ma ban nhap, ching tdi ¢ thé danh dau:

- MO0 ta tém tat khoda hoc

- Piéu kién can khi tham gia khda hoc néu ¢é

- Ngay bat dau va két thuc c6 thé clia khda hoc néu cé

- To6m tit chwong trinh hoc

- Lién k&t vdi cic khda hoc lién quan

- Ca4u truc cha khéa hoc va phuong phép hoc dwoc dé xuat
- K&t qua hoc tap duy kién

- Y@&u cau ky thuat.

4.2 Tab siéu dir liéu (Metadaten)

Siéu di¥ liéu la tAt ca cac thong tin bd sung, khéng trwc tiép lién két dén tién trinh hoc nhuwng
hiru ich d& mé ta tét hon va danh gia mét co hoi hoc tap.
Trong phan nay, céc tac gid cé déng gép cac chwong trinh dao tao c6 thé dwoc trich dan, co
héi hoc tap cé thé dwoc lién két véi mot hodc nhiéu cha dé, (cac) ngdn nglr dworc dung cho
cAc tai liéu dao tao hodc céac tr khéa co thé dwoc chi dinh dé dé dang tim kiém cac khoéa hoc
trong s6 rat nhiéu khéa hoc cé sdn trén nén tdng HOOU.

Néu ban kich hoat cac nhém hoc tap cho co héi hoc tap, mét nhém hoc tap tiéu chuan sé
dwoc tao trong do tat cd nhivng ngudi tham gia chwong trinh dao tao sé dwoc ty dong dwa
vao. Hon niva, tit ca nhirtng ngudi tham gia ctia chwong trinh dao tao cé thé tao nhém hoc
tap riéng ctia minh. Trong cac nhém hoc tap, nhirtng ngwdi tham gia co6 thé trao ddi y kién
v&i nhau hoac v&i cac tac gia cda chwong trinh dao tao. Chang t6i khuyén ban nén bat chirc
nang nay.

Ban c6 thé kich hoat ho&c hady kich hoat nhém hoc tap & giai doan cudi. Cai dat nay &p dung
nhom hoc tap tiéu chuadn va cac nhém hoc tap khac trong mét khéa hoc. Noi dung cla cac
nhém hoc tap hién tai khéng bi x6a khi ching bi hay kich hoat nhung ciing khéng thé tiép
can duwoc nira.

Siéu dir liéu LRMI

O day ban c6 thé chi dinh siéu di liéu LRMI. LRMI (S&ng kién siéu di¥ liéu tai nguyén hoc
tap) 1a mot tiéu chuan quéc té dé mo ta nodi dung hoc tap. Siéu dir liéu LRMI 1a quan trong dé
lam noi dung c6 thé sir dung dwoc béi nhivng ngudi khac bén canh tai nguyén gido duc mé.

4.3  Tab ngi dung (Inhalte)

& day ban c6 thé tao mét hodc hon nhiéu trang ma trong d6 ngudi hoc dwoc huwéng dan bai
ban théng qua chwong trinh dao tao. Céc trang tao cap do cu truc dau tién. Mbi trang co
thé 1an lwot dwoc chia thanh cac phan dwoc phan tach bang céc tiéu dé.

Tiéu dé trang c6 thé dwoc tw do lwa chon. Trong cac khéa hoc da hoan thanh, muc luc xuét
hién & cot thwe don bén tay phai, xuat phat tlr ti€éu dé cua cac trang da dwoc xuat ban.

Thé tw cla cac trang c6 thé dwoc thay dbi & bat ky Iic nao va cac trang ca nhan co thé
duoc tao va duwoc xuat ban doc 1ap véi nhau. Ban co thé l1am viéc trén cac trang khac trong
chwong trinh dao tao ma da dwgc xuat ban va xuat ban ching vao mét ngay sau do.
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D& bién tap cac trang ca nhan, ban st dung trinh stra cung cap nhiéu lya chon dé dinh dang
van ban va thém céc hinh anh hoéc van ban.

4.4  Tab thir nghiém (Prfen)

Ngay khi ban nhap vao khu vire nay hodc lwa chon nat “Thir nghiém”, cung cép khda hoc sé
dwoc kiém tra cho ddy dd. TAt cad cac biéu mau dwoc yéu clu xuét ban nhwng chwa dién
thong tin sé& dwoc danh dau mau dé. Néu tat ca cac thdng tin bat budc dwoc dién day da,
cung cap khoa hoc c6 thé dwoc xuat ban.

3 TAILIEU

Tai liéu 1a don vi ndi dung nhé nhét trén nén tdng HOOU. M6t tai liéu gém it nhat mot yéu té
truyén théng hodc dueng lién két gan véi béi cadnh khoa hoc. N6 ¢é thé 1a van ban, hinh &nh
va tép pdf hodc yéu té khac.

M6t tai liéu bat du véi muc luc ma cung cap sw phan loai khoa hoc vé ndi dung. Cac yéu tb
ndi dung riéng 1é dwoc hién thi lan lwot.

Khéc véi co hodi hoc tap, céac tai liéu phu hop dwoc cung clp cho ngudi dung khac thanh
mot bd swu tap ndi dung dwoc nhém thanh mét cha d&. Co hoi hoc tap phuc vu dé chuan bi
mot chd dé theo cach md pham hon. Noi dung cla céc tai liéu hién cé co thé dwoc bd sung.

O cudi trang, ban sé tim thy cac goi y v&i cac tai liéu twong tu.

Trong c6t bén phai cla trang, ban sé tim mét thwe don dinh hwéng ma ban c6é thé goi cac
chirc ndng khac nhau lién quan dén tai liéu.

O nit trén cung, ban sé tim thdy 3 nit ma cho phép ban “lvu” tai lieu (n6é duwoc lvu dwdi
dang dau trang), danh dau né “tha vi” hodc chia sé n6 (xem muc chia sé ndi dung).

Néu ban c6 quyén bién tap tai liéu, ban ciing sé tim thay cac chirc néng tac gia & day. biéu
nay cho phép ban bién tap cac tai liéu, xuat ban né hoac tao mét phién ban méi cua tai liéu
da dwoc xuat ban.

5.1 Tao tailieu méi

Tao mot tai liéu bat ddu véi mot thanh chiva tat cd cac thong tin chung. Cac thong tin bét
buéc dwoc danh dau nhw vay, tat ca cac thong tin khac la ty chon.

Ban dwoc yéu cau nhap Tiéu dé (Titel) va Tém tat(Zusammenfassung) cho tai liéu clta
ban. Trong phan tém tat, ban cé nhiéu lwa chon dinh dang cho vadn ban cta ban dé doc va
hiéu qua hon.

Sau d6, ban nén dwoc chi dinh tai liéu ctia ban véi mét bdi cadnh khoa hoc nghia la mét hodc
nhiéu hon linh vwrc chuyén mén (Fachgebiete), chon danh sach da duwoc cung cap.

Buwdc tiép theo la tai liéu cha ban dwoc chi dinh loai ban quyén thich hop nao nghia la ban
mudn chia s& hodc cho phép ngudi khac dé st dung hodc xir ly thém tai liéu cha ban da tao.
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Hay nhé rang cip phép la mot vén dé nghiém trong va lién quan dén phap
luat. Do d6, ban nén xem xét can than cac phuong phap cap phép va lva
chon mot cach khon ngoan giay phep ban mudn gan cho tai I|eu clia minh.
Diéu nay ngu y —trong sé nhirng diéu con lai- cling d&m bao rang cac quyén
ddi v&i cac hinh anh, dd hoa, clip ma ban dang s dung cho tai liéu ctia minh
dwoc xac dinh va tham chiéu chinh xac.

Xin lwu y rdng Quyén S& hiru Tri tué 1a mot van dé kha nhay cam, tham chi
con hon thé niva do tinh chét va pham vi ciia HOOU trong dé chir “O” dau
tién viét tat cha chir “Open”. Sw c&i m& 1a mot co hoi tuyét voi nhwng phai di
kem vé&i cac quy dinh hién hanh. Céac tac gia hoan toan chju trach nhiém dam
bao ton trong cac quy tac d6. Bt cr ngudi dung ndo HOOU c6 thé phat hién
vi pham quy dinh cAp phép déu cé quyén béao céo vi pham va tac gia chiu
trdch nhiém theo phap ly hién hanh (xem bén dwéi “SU VI PHAM”).

M6t mo ta day da cla cac loai ban quyén hién co c6 thé dwoc tim thay trong muc Hé tror
(Hilfe).
Chung t6i nh&c lai n6 & day dé nhan manh moét lan nira tdm quan trong clia van dé nay.

bdn quyén Nghia Mo ta tom tat
cc 0 Khéng o6 ban auvan Tac pham c6 thé dwoc st dung va stra déi ma
9 quy khong bi han ché vé ban quyén
CC BY Sy phan b gi4 tri déng gop T{:\c ph?m f:o th’e dwoc str dung va thay doi neu
dirng tén tac gia
Su phan bd gi tri dong a6 Tac pham c6 thé dwoc st dung va stra ddi néu
CC BY-SA + phan bo giatrtdong gop | g tan tac gia va tac pham duoc xuét ban
— Chia sé twong tw N i, ) 2 P
cung giay phép v&i tAc pham goc
CC BY-ND Suw phan bd gia tri déng gép | Tac pham c6 thé dwoc st dung néu dirng tén
— Khéng phat sinh tac gia va tac pham khoéng bj thay dbi
Su bhan bd gié tri déna a6 Tac pham c6 thé dwoc st dung va thay doéi néu
CC BY-NC ¢ P gatr 9 gop dirng tén tac gia va tic phdm khong dwoc st
— Phi thwong mai . .
dung cho muc dich thwong mai
CCBY-NC-SA | — Phi thwong mai - Chia sé 9 gla, tacp ong cuoe st
dung cho muc dich thwong mai va dwgc xuat
tU’O’ng tw > N . x . 1ok z X
ban cung giay phép véi tac pham goc
Sw phan bd gia tri déng gép | Tac pham c6 thé dwoc siv dung néu dirng tén
CC BY-NC-ND | — Phi thwong mai - Khéng tac gia, tac pham khong dwoc s& dung cho muc
phat sinh dich thwong mai va van khong thay déi
D6i véi phan mém hodc ma nguén. Cho phép
WITH st dung, stra ddi va phan phdi lai v&i diéu kién
thong bao ban quyén va gidy phép MIT dwoc
gilr lai

Budc tiép theo bao gdm xac dinh (cAc) tac gia (Autor:innen) cla tai liéu va céac tai liéu
tham khao co thé khac.

Tags c6 thé duwoc thém vao dé tim tai liéu cta ban dé& dang hon va ban c6 thé thé chi dinh
(cac) ngbn ngir (Sprachen) cho ndi dung cda minh.

Khi ban cung cép théng tin chung nay, ban cé thé chuyén sang tao tai liéu cta minh moét

cach vat ly dé& chon ra trong sé nam tuy chon:
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_ Datei hochladen (Tai tép 1&n): diéu nay cho phép
Datei hochladen o 1A npan ~ . T N L ar >
ban tai Ién mét tép da co6 san trén may tinh cua ban.
Text erstellen (tao van ban): thao tac nay m& moét
ctra s6 ma ban c6 thé danh van ban truc tiép va dinh
dang ndi dung ma ban muon tao.

Text erstellen

Eigene inhalte (ndi dung riéng): diéu nay cho phép
bao gébm néi dung cla riéng ban ma ban da tao
trudc d6 & noi khac trén nén tang. Lwu y khéng
nhép vao day trir khi ban da c6 s&n moét sé ndi dung
dé lién két néu khéng man hinh cta ban sé bj téi va
ban budc phai dong ctra sé va truy cap lai HOOU.

Eigene Inhalte

Mediathek (Thw vién truyén théng): diéu nay cho
phép ban tich hogp néi dung hién cé t&r thuw vién
truyén théng nén tang.

Mediathek

Externer Inhalt (N6i dung bén ngoai): diéu nay cho
phép ban lién két dén URL cta bat ky tai liéu bén
ngoai nao.

Externer Inhalt

Khi ban lién két bat c loai tai liéu nao (cta ban hoac bén ngoai) ban sé di nhién dwoc yéu
cau cung cap tat ca théng tin can thiét lién quan dén tén tai liéu, gidy phép, cac tac gia, ngén
nglr, v.v.

Ban ciing c6 thé lién két hinh thu nhd véi ndi dung cia minh dé md ta ndi dung doé tbt va
thém vao di¥ liéu LRMI. Céc phan théng tin bat buéc dwgc danh dau twong rng.

Trong sudt qué trinh tao, ban sé& c6 3 biéu twong luén hoat déng, cho

phép ban:
@ Xem trwdc
x X6a bd
- Lwu

Chi nhirng néi dung dwoc xuét ban trong tai liéu nay thi maéi hién thi cho khach truy cap trén
nén tang HOOU.

Dé& mét tai liéu hién thi cho tat ca ngwdi ding, nd phai dwoc xuét ban trong buéec tiép theo.
Trwéce khi xuét ban, ban cé thé lwu théng tin cla ban bao nhiéu 1an ma ban muédn va chinh
stra tai liéu sau. Sau khi xuat ban, ban chi c6 thé chinh stra moét tai liéu bang cach tao ra mot
phién ban mai.

Chinh sura Tai liéu
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CHINH SUA TAI LIEU CHUA XUAT BAN

La mét tac gid c6 quyén chinh stra co ban hodc day dud, ban co thé chinh slra cAc tai liéu
chwa xuét ban. Chi nhitng tac gid cé toan quyén chinh stra thi mai co thé xuét ban tai lieu.
Dwéi day, ban c6 thé tim thay théng tin tdng quan vé nhirng hanh déng cé thé thwc hién dbi
v&i nhirng nhom ngudi dung nao:

Chdrc ndng Quan ly dw an Pong nghiép
Tao mot tai liéu Co Co
Xuét ban Co Khéng
Tao moét phién ban mai Co Co
Thém ndi dung Cé Cé

CHINH SUPA VA PHIEN BAN

Dé chinh slra tai liéu ma da dwoc xuat ban thi can tao mot phién ban mai cda tai liéu do. bé
lam dwoc diéu nay, nhap vao 'Create new version' trong nGt chirc ndng tao. Ban c6 thé
chinh stra tat ca tai liéu. Ban cé thé thém, chinh stra va xéa bd ndi dung ( vi du video, hinh
anh, ....). Noi dung x6a bd van con trong bd swu tap phién ban mai nhét.

Khi phién ban méi cta tai liéu ban dwoc xuat ban, phién ban do sé thay thé phién ban trwdc
do. Tat ca cac muc ndi dung trong phién ban dé sé dwoc cap nhat trong thw vién. Xin luvu y
rang cac phién ban méi ctia cac muc ndi dung cé phién ban khéng dwoc ty dong thay thé
trong cac tai liéu khac hoac trong co hdi hoc tap, ngay ca khi ban la tac gia cla tai liéu dé
ho&c co hdi hoc tap d6. D& lam diéu nay, ban can nhap muc ndi dung da dwoc tao phién
ban qua danh muc truyén théng.

Ban c6 thé xem phién ban trwéc cla mét tai liéu trong phan "Siéu dir liéu". Phién ban hién
tai cla tai liéu dwoc hién thj tai day. Nhap vao phién ban sé mé& ra danh muc cac phién ban.

Lwu y rang ban chi cé thé tao ra cac phién ban tai liéu cta riéng minh. Ban c6 thé tao ra ban
sao cula tai liéu bén thr ba cta riéng minh va chinh stra chung theo y twéng cua riéng minh.

Noi dung trén nén tang cé thé dwoc chia sé. Khi mét tai liéu dwoc chia sé théng qua nat 'chia
sé&', mot URL ngan dan dén phién ban hién tai cta tai liéu dwoc hién thi. Néu mét phién ban
mé&i dwoc tao, ban cé thé truy cap phién ban dé qua mét URL ngan mai.

4 POI NHOM

Mét ddi nhom 1a mét nhém ngwdi ma ban cé thé trao ddi y kién véi nguoi dung HOOU khac.
Ban c6 thé tao cac ddi nhom riéng ctia minh va tham gia cac ddi nhom hién tai.

Ngay khi ban tham gia mét nhém hién tai, yéu cau tw cach thanh vién cia nhém sé dwoc gl
dén quan tri vien nhdém. Ngay khi yéu cau cua ban dwgc xac nhan, ban sé nhan duwgc mot
email xac nhan va ban sé la mét thanh vién ctia nhém.

M&i nhom bao gém mét khu vc théng tin, cac bai viét va mét cudc trd chuyén véi cac tép
lwu trir. Ban cling c6 thé tao ra cudc hen va néu can thiét dat mot phong dé tro chuyén
video.
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THWC DON NHOM

Trong cot thwe don & phia bén tay phai ctia nhém, ban sé tim thy cac hanh doéng khac
nhau tay thudc vao trang phu va vai tro.

Vi duy, ban c6 thé tao cac cudc hen va viét cac bai viét & day.

Quan trji vien nhém co6 thé truy cap quan ly thanh vién tir day va chinh stra nhém.

Ban c6 thé s dung nat Tat tiéng nhém dé dat xem liéu ban c6 mudn dwoc théng bao vé cac
hoat dong trong nhém hay khéng (vi dy: tin nhan tro chuyén hoac bai viet mai).

V@i nat Réi nhdm, ban chdm dit tw cach thanh vién nhém trong nhém twong ng.

KHU VUPC THONG TIN

Khu vire théng tin mé ta diéu gi dé thac day viéc thanh 1ap nhém va cach ma ban va nhirng
ngwdi khac c6 thé déng gép cho nhém. Ban ciing c6 thé xem cac cudc hen, bai viét dwoc
xuét ban trén blog ctia nhén va danh sach cac thanh vién cia nhom & day.

CAC CUOC HEN VA TRO CHUYEN VIDEO

Khi ban tao mét cudc hen, ban c6 thé dat mét phong cho viéc trd chuyén qua video. Chiing
tdi str dung nén tang Big Blue Button ma ngudn mé ma ching téi cung cip cho ngwdi ding
HOOU trén may chu cla ching t6i. Phong nay sau dé cé thé dwoc nhap truc tiép thong qua
cudc hen va cho phép cudc hop tdi da 40 nguoi.

Khi cudc hen bat dau, ngwdi tao phai mé phong truéc khi nhivng nguei khac co thé vao.

Xin lwu y rang trd chuyén video c6 thé dworc truy cap chi khi ngwdi dung HOOU da dang ky
va théng bao cho ngudi tham gia trong thoi diém thich hop rang ho cé thé dang ky voi
HOOU mién phi.

THONG BAO

M6t sé sw kién trong nhom sé kich hoat théng b&o. Vi du diéu nay xay ra khi cac cudc hen
m&i dwoc tao hodc khi ngudi ding HOOU glri yéu cau tw cach thanh vién.

V6i didu nay, hai loai thong bao cé thé dwoc kich hoat: cac thdng bao email va cac théng
bao nén tang.

Céc théng bao nén tang duoc hién thi trong 'Khéng gian hoc tap cla toi'. Mot sb phia trén
anh ho so trong thyc don diéu hwéng cé thé cho biét s6 lwgng thong bao méi.

Ban c6 thé dinh dang cho viéc nhan tin nhan nhw sau:

- Trong thwc don nguoi dung, ban c6 thé dat xem ban c6 mudn nhan théng bao cho
mot sb loai sw kién nhat dinh nao dé hay khong. O day, ban sé tim thay danh sach
céac loai sw kién khac nhau va c6 thé quyét dinh riéng xem ban cé muén dwoc théng
b&o bang email va’hodc thdng bao nén tang hay khéng.

- Trong thwc don bén nhém, ban cé thé tdt am thanh cla tlrng nhém ma khéng tat
théng bao cho cac nhém khac.

DANH MUC NHOM

Trong céc bai viét cia nhém, ban cé co hdi trinh bay nhém cGa minh trwéc cong ching. O
day, vi du, ban co thé bao céo cac dy an vé két qua hoic tién do hién tai cia nhém minh.
TAt c& nguwdi dung HOOU trén trang téng quan cta nhém ban c6 thé xem céc bai viét da
dwoc xuat ban (bao gom nhirng ngudi doc chwa tham gia nhém cua ban).
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Ngoai ra, cac bai viét trong nhém cla ban c6 thé dwoc hién thi cho cac thanh vién khac. Vi
tat cd cac thanh vién trong nhém déu co thé viét dwoc bai nén cac bai viét ndi bo co thé
dwoc dung dé trao ddi théng tin véi nhau.

Khi ban viét mot bai viét, ban co6 thé quyét dinh xem bai viét d6 nén dwoc hién thj chi cho
minh ban ho&c cac thanh vién cdia nhém khac va xem cac thanh vién ctia nhém khac cé thé
chinh stra bai viét hay khéng. Ban c6 thé thay ddi ché d6 mé bai viét cha ban & bét ky khi
nao.

Do d6, ban sé tim thay ba soc trén trang tém tat ctia bai viét:

- Ban nhap cla t6i: Tt ca cac bai viét ma ban tao xuat hién & day ma chi mdi minh
ban c6 thé xem va chinh stra.

- Bai viét ndi bd: T4t ca cac bai viét cha tat ca cac thanh vién trong nhém da duoc kich
hoat d& doc hoadc chinh sira mién phi dwoc hién thi & day. Chi nhirng thanh vién
trong nhém méi c6 thé dwoc xem nhirng bai viét nay.

- Bai viét cdng khai: T4t ca cac bai viét nhém dwoc cong khai sé dwoc hién thi & day.
Tét ca khach truy cap ctia nhém bao gébm nhirng nguwdi khéng phai thanh vién déu co
thé nhin thay théng tin nay.

CAc quan tri vien nhém c6 thé xem tét ca cac bai viét va ciing cé thé cong khai chiing nhwng
khéng thé chinh stra ching (trtr khi chiing da dwoc phé duyét dé chinh stra).

TRO CHUYEN

Cac cudc tro chuyén chi cé thé dwoc hién thj cho cac thanh vién trong nhém. O day ban c6
thé giao tiép v&i cac thanh vién khac trong nhém va trao ddi tép. T4t ca cac tép ma ban chia
sé v&i cac thanh vién khac dwoc hién thi ca trong lich st trd chuyén va trong kho Iwu triv tép.
Cac quan tri vien nhoém va nhirng ngudi da tai tép Ién cé thé xéa cac tép da tai Ién. Kich
thwéc tép tdi da la 10 MB.

CAC CHU’C NANG QUAN TR
La quan tri vién, ban c6 nhirng tdy chon sau dé& quan ly nhém cta minh:

- Cong khai va huy kich hoat nhém
Chi khi nhém dwoc cong khai, nhém ctia ban méi dwoc hién thi véi tat cd nguoi dung
trén nén tdng HOOU. Néu sau nay ban muén &n nhém lai, ban c6 thé tat tinh ndng
nay.

- Chinh stra nhém
O day ban c6 thé chinh stra tAt ca cac théng tin ctia nhom.

- Quan tri thanh vién
T4t ca cac thanh vién nhém dwoc liét ké & day. Ban co thé:

- B& nhiém thém quan tri vién: Ban c6 thé chi dinh cac thanh vién khac trong nhém
lam quan tri vién nhém. D& thyc hién viéc nay, hay st dung biéu twong “khéng
thich” bén canh tén thanh vién ctia nhém.

- Xoéa thanh vién khéi danh sach: dé thwc hién viéc nay, nhap vao biéu twong
“thung rac” bén canh tén thanh vién cda nhom.

- Tra 16i cac yéu cau thanh vién: tit ca cac quan trj vién sé& nhan dwoc mét thong
bao qua email vé cac yéu cau thanh vién mai ciia nhoém. Nguwdi dung cé yéu cau
thanh vién mé& dwoc hién thi dwdi danh sach cac thanh vién. Ban co6 thé chép
nhan tham gia cac yéu cau hoac tlr chéi ching. Nguwdi ding twong (rng sé dwoc
théng bao qua email.
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- Tao cudc hen: Bé tw td chirc trong nhdm, ban c6 thé tao cac cudc hen. Ban co
thé d&t mot phong o cho mdi cudc hen noi ma cudc hen c6 thé dién ra théng qua
tro chuyén video.

- X6a nhém: Khéng thé khoi phuc nhém da xéa. Do d6, néu ban chi muédn roi tam
thdi khdi nén tang, ban chi can hay kich hoat nhém.

THANH LAP CAC NHOM
Bét ky ngwdi dung nao da dang ky trén nén tdng HOOU déu c6 thé thanh 1ap nhém.
Khi thanh lap mét nhém, cé ba chi tiét bat budc:
- Tiéu dé: tén ctia nhém
- M6 ta: mot mé ta ngan
- Ban c6 thé tro giup diéu nay: Hinh thu nhé dwoc hién thi trén trang dich cla
nhém ciing nhw trong cac goi v va két qua tim kiém. N6 khéng dwoc chiva bat ky
thdng tin van ban nao dé& né cé thé phuc vu muc dich trong cac kich thuwéc hién
thi khac nhau. Trong hau hét cac man hinh, hinh anh dwoc cét theo ty 1& 16:9.
Ban nén s dung hinh anh c6 ty 1& khung hinh 16:9 va dé phan giai it nhat
1000x563 pixels.

HIEN TAI
Trong phan Hién tai (Aktuelles) cGa nén tang, cac thanh vien HOOU béo céo tin tirc vé cac
dw &n HOOU khéac nhau & dinh dang blog.

Tim kiém céac bai dang trén blog: Trén blog HOOU, ban cé thé loc cac bai ddng trén blog
theo danh muc va/hodc st dung tim kiém v&n ban.

CHIA SE NOI DUNG

Ban sé& tim thdy mét nit 'chia sé' trong méi co hodi hoc tap, tai liéu, nhom hoac bai viét trén
blog. Piéu nay cho ta 2 ty chon: thir nhat, ban cé thé sao chép dén ndi dung dé chia sé noi
dung d9, vi du nhw théng qua phwong tién truyén théng xa hdi. Thi hai, ban c6 thé tao mét
ma nhing c6 thé dwoc st dung dé nhang ndi dung tryc tiép 1&n trang web khac.

CAC SU’ KIEN

Ban c6 thé tao cac sw kién trong mdi chwong trinh tap huan va nhém ban tao, vi du dé td
chlrc cac bai giang hodc cac cuéc hop. Tiéu de, sy mo ta va thoi gian la bat budc. Theo tuy
chon, ban c6 thé thém moét hinh &nh cla vi tri va cudc hen.

Néu ban kich hoat hdp kiém "Yéu cau chap nhan' trong trong khi tao cuéc hen, nhirtng nguoi
tham gia c6 thé xac nhan cudc hen va sbé lan chap nhan dwoc hién thi. Theo mac dinh, hop
kiém 'Hién thi' dwoc kich hoat cé nghia 1a cudc hen dwoc hién thi cong khai ngay sau khi
Iwu.

Bang cach nhap vao biéu twong tai xubng, ban co thé tai xubng tép .ics dé nhap cudc hen
vao cac ng dung khac.

BAO CAO VI PHAM

Vi pham la gi?

Noi dung khéng tuan tha cac Diéu |é ctia Dich vu chiing t6i cé thé dwoc bao céo bang céch
st dung nat vi pham bao cap nam dwéi mdi co hdi hoc tap, tai nguyén, nhém va bén canh
méi tin nhan tro chuyén.

Vi pham ton tai, vi du trong trwdng hop ndi dung phan biét dbi x&, bao lwc hodc vi hién, 16i
moi tham gia cac hoat ddng bat hop phap hodc vi pham ban quyén.

Lam thé nao t6i c6 thé bao céo vi pham?
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Sau khi nh&p vao nit béo céo, mét cira sb s& mé ra trong d6 ban c6 thé nhap loai vi pham
va mo ta. B4o céo cé thé dwoc givi 4n danh néu mudn.

Diéu gi xay ra vé&i ndi dung dworc bao cao?
Mbi bao céo sé dwgc HOOU kiém tra ngay lap tirc. Néu HOOU xac nhan vi pham, ndi dung
sé bj chan va vi thé khong con hién thj cho nguwdi dung.

Diéu gi xay ra néu ndi dung tdi tao bi gan co?

Néu HOOU nhan mét bao céo va quyét dinh chan ndi dung, ban ngwdi tao ra sé ngay lap
tirc nhan dwoc mot email théng bao. Ban van co thé xem va chinh sra ndi dung cia minh
ngay cd khi ndi dung bi chdn. Néu ban da khac phuc dwoc vi pham hodc Iy do cla bao céao
da duoc giai quyét, HOOU c6 thé bd chan néi dung dé.
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— THIET KE

)4

1 NHOM POI TUQONG NGUOI LON

Nhirng ngwdi tham gia cac khda hoc SWAP c6 thé 1a cac sinh vién trwdng dai hoc & cap do
c¢ nhan hoac thac sy, hoac nhirng ngudi tredng thanh khac, dang di lam, ty kinh doanh
ho&c that nghiép véi trinh dd hoc van va bdi canh ca nhan khac nhau. Trong bét ky truéng
hop, ho c6 thé 1a nguoi trwdng thanh hodc thanh nién. Diéu nay ludn nhac nhé khi thiét ké
khéa hoc vi vay chiing tdi nhac lai dwdi day mot sd nguyén tic co ban vé viéc hoc nguodi
I&n,

Chung t6i dé xuét xem xét 5 gia dinh cé dién vé viéc hoc ngudi lon*:

Kh&i niém ban than

Khi mot ngwdi tredng thanh, khai niém ban than ctia anh ay/cé &y chuyén tlr mot nhan céch
phu thuéc sang mét con nguwdi dinh hwéng.

Kinh nghiém

Khi mét nguoi trwdng thanh, anh 4y/cé Ay tich Iy mét kho kinh nghiém ngay cang tang diéu
nay tré thanh nguén hoc tap ngay cang tang.

San sang hoc héi

Khi mét ngudi tredng thanh, sy sdn sang hoc tap cda anh ay/cd &y ngay cang huéng toi
cac nhiém vu phat trién dén vai trd xa hdi ctia anh ay/co ay.

Binh hwéng hoc tap

Khi mét nguoi trwedng thanh, quan diém vé thoi gian cha anh 4y/cd 4y thay dbi tir viéc ap
dung kién thirc bj tri hodn sang ap dung ngay lap trc, va theo dé dinh hwéng hoc tap cha
anh &y/cod 4y chuyén tlr hwéng 14y chia dé 1am trung tdm sang hwéng lay van dé lam trung
tam.

Pong Iwe dé hoc tap

Khi mét ngudi tredng thanh, dong lwc hoc tap ctia anh Ay/cd Ay chuyén tir bén ngoai vao
bén trong.

Nhirng gid dinh nay di ciing v&i 4 nguyén tac gido duc ngudi lon:

SU THAM GIA

Nguwdi trwdng thanh can dwoc tham gia vao viéc 1ap ké hoach va danh gia viéc hoc cta ho.
TRUNG TAM VAN BE

Viéc hoc ngudi Ién 1ay van dé lam trung tam hon 1a Iy néi dung lam dinh huéng.

KINH NGHIEM

Kinh nghiém (bao gébm ca sai 1am) cung cap co s& cho cac hoat ddng hoc tap.

LIEN QUAN & TAC BONG

Nguwdi Ién quan tdm nhiéu hon dén cac moén hoc cé lién quan va tac dong ngay lap tic dén
cbng viéc hodc cudc sdng ca nhan cia ho.

1 Knowles, Malcolm; Holton, E. F., Ill; Swanson, R. A.
The adult learner: The definitive classic in adult education and human resource development (6th ed.)
Burlington, MA: Elsevier, 2005. ISBN 9780750678377.

2 Ibidem.
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Phwong phap
2 KE HOAGen
Chung tdi khuy@n ban nén tuan the .ot kiéu khudn mau hop ly kit k& mét khoa hoc,
dép biét Ia dwoc cung cap véi su tre OOLMS. Hay nhé& rang OOL. ‘héng phai la mét
moi de doa hay ngworc lai, la thu  hira bach bénh: n6 chila mét cong ¢
Do dé, chung t6i khuyén ban, J, ap dung nhirng_gi chdng t6i goi | ﬁmNB’i‘ﬂ’ﬁﬁg
tron” trong viéc thiét k& va thwe  n cac khéa hoc bwéc sau: :

Trinh @9 hoc van
Q Nemokidinh do

Muc tiéu
Phan tich nhu cau

Pat va wu tién .oyl 1ap e

Phan tich nhu ciu
Danh gia
Chuén bj ndi dung

Chon cac phwong phap dé thuwe hién khéa hoc
Chon va dam bao rang ban c6 cac tai nguyén can thiét
Thuece hién co héi hoc tap

Danh gia két qua va xem xét ching cho twong lai

Chung t6i noi “trinh ty vong tron” bdi vi mo hinh trén co6 ;hé thyc sy twdng twdng dwoc nhw
l& mot vong tron, dwoc 1ap lai bat ky lan thl_yc hién lién tiép cta cung mot khéa hoc hoac cua
mot khda hoc twong tw theo hinh & trang tiép theo.
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biéu dang nhan manh la phwong phap tién can nay can chi trong dén phan tich nhu cau va
cac muc tiéu hoc tap, wu tién cho ching vé ndi dung va cac phwong phap. N6i cach khac,
muc tiéu trwdc va sau doé lam thé nao dat dwgc ching.

Khi ap dung mé hinh trén, mét sé yéu té chinh nén dwoc lwu y:

Sw tham gia céac bén lién quan

Tuy thudc vao hoan canh, céc td chirc “khéng phai” ngoai trwéng Pai hoc, nhw dai dién thi
trwdng lao déng (doanh nghiép, hiép hoi, ...) cac td chirc cdng....nén duoc tham gia vao
toan bé qua trinh ti khi thanh 1ap va thiét ké, dén khi cung cép, danh gia va giao tiép.

Can bang gitra Iy thuyét va thyc tién

Ludn quan tam dén hoi thao, phong thi nghiém dwoc dong gop bdi ngwoi dai dién thj treong

lao dong va cac chuyen viéng thdm cuia cac khach nhw 1a mét phan cét 16i ctia chwong trinh
hoc ctia ban. Can nhéc viéc hoc quy nap hon la hoc suy dién.

Nhang hoc tap dwa vao céng viéc

Can nhéc viéc thuc tap ca nhan trong cong ty, 1ap k& hoach cho cac coéng viéc du an
va/ho&c cong viéc dwa vao van dé trong cac nhom nhd. St dung nén tdng HOOU dé hé tro
giao tiép vé cac nhom sinh vién.

bang gia

CAu tric va cung cap cac phwong phap va co hdi danh gia dua trén quan séat cac ky nang
va hanh vi hon 1a kién thirc. Uu tién cac phwong phap danh gia lién tuc. Khuyén khich tw
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danh gia va danh gia ddng dang. Luén cung cap va thao luan phan héi dé ddm bao quyén tw

cha.

Tam tri gido vién
Néu ban la gido vién hon la ...cham soéc chinh ban than ban va vai tro cta ban. Néu ban
dieu phoi mét nhom giao vién thi hdy can nhac nhirng diéu sau:

3

Tw duy: khi stv dung cac cong cu va mdi triedng ky thuét sb, gibng nhw OOLMS, mét
sy thay dbi trong tuy duy giao vién la nén tang. Thoi dai mai, nguwoi hoc maoi, cong
nghé ma&i doi hdi tir bé/phaét trién cac phuo’ng phap t|ep can truyén théng.

DPao tao cda ngwoi 16m: gido vién co thé doi hdi dé nang cao/cap nhat cac ky nang
giang day cta ho. La mét chuyén gia vé ndi dung la khéng da.

Ky nang c6ng nghé thong tin: nguwdi hoc ky thuat sb doi hoi gido vién ap dung cac
cong cu ky thuat so tién tién trong viéc hoc, quan ly va danh gia nham tang hiéu qua
va hiéu suét.

Céng dong/déng nghiép: Gido vién nén dwoc khuyén khich tham gia vao cac cong
déng thwc hanh, chia sé, thdo luan “dw &n” hon la “bdo vé” kién thirc cta ho. Tat
nhién ludn tén trong cac quy dinh IPR!

DPao tao/Khen thwéng: Pao tao lién tuc cho gido vién nén dwoc lap ké hoach can
than va bao dadm. Gido vién nén dwoc khuyén khich va khen thwéng (khéng nhat
thiét vé tai chinh) cho sw tién bd cla ho.

THUC HIEN KHOA HQC

Hay suy nght tredc khi thye hién khoéa hoc trong subt giai doan thiét ké khoa hoc c6 thé la
mot viéc lam khon ngoan. Biéu nay sé ctru ban khdi cac van dé co6 thé xay ra & giai doan

sau.

Phuwong phap

Cong cu  pjg diém

Hoac dé don gian, ban c6 thé xem viéc thwc hién khéa hoc dwoc cu thanh béi 3 yéu té/linh

Vet

Vé phwong phap, vu tién phwong phap «vira hoc vira lam», «thyc hanh», «dwa trén van
dé» nhu:

Thuc tap

Thwe hién dw an

Cong ty d& xuét, hé tro va trinh bay
Lién nganh.

Vé dia diém, hay chu y dén khong gian va bdi canh:
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- Uu tién hinh hoc 16p hoc va dd ndi that «cé thé thay dbi»: mot ddi mot, mot ddi nhiéu,
nhiéu dbi nhiéu

- Xem xét cac khong gian thay cho 1&p hoc: vi du ngoai tr&i, khéng chinh théng, trong
cong ty, thuc té do

- Cho phép lam viéc khong hd trg, thdo luan, lam viéc nhém

- Nhwng/va luén ludn 1ap ké hoach danh gia can than

Vé codng cuy, hay chon nhirng céng cu «théng minh»:
- Kham phé& va tan dung cac céng cu hoc tap vat ly va ky thuat sd cho viéc hop tac,
thao luan, bao cao
- Bét cr khi nao c6 thé, sap xép cac thao thuan véi cac cong ty dé khai thac céng cu
va thiét bj «thé gidi thue».

4 PANH GIA

Ludn lién két danh gia véi cac muc tiéu hoc tap:

- Lam bai ban, viét ra méi quan hé gitra danh gia va cac muc tiéu:;

- Bao dam rang cac phwong phap danh gia la hiéu qua va day da: céng nghé, sinh vién,
hoan canh thay déi lién tuc: cac phwong phap danh gia khong thé gitv nguyén qua nhiéu
nam;

- Xem xét cac phwong phap c6 cho phép ban danh gia ca kj ndng mém va k§ ndng cirng
hay khong;

- Trinh bay/thdo luan cac phwong phap va tiéu chi véi nguoi hoc trwdc khi ap dung: nén
tdng HOOU cho phép ban chia sé& céng cu va quan diém danh gia cta ban.

Kham phéa céc chién lwge danh gia khac c6 thé it phd bién hodc méi, nhu:

- quan sat lién tuc;

- san xuat dau ra;

- giai quyét cAc van dé cla cong ty/thi tredng lao dong;

- mo0 phéng/déng vai;

- danh gia ngang hang cac két qua dwoc tién hanh béi cac nhom sinh vién.

Cling xem xét phan héi lién quan dén sinh vién cla ban: danh gia khong thé 1a mét phan
doan nhuwng |a mot cong cu dé cai thién:

- luén cung cép cho danh gia;

- |uén trao déi théng tin danh gia;

- luén tan dung phan héi cho viéc cai thién:

- khuyén khich ty danh gia, phan anh va siéu nhan thuc;

- xem lai cac phwong phap danh gia ctia ban mét cach thwong xuyén.

Cudi cuing nhung khong kém phan quan trong, hay thuc day sy dong gop ciia moi nguwo
choi, thu hat huan luyén vién/nhan vién cong ty va sinh vién vao cong viéc danh gia.
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